（様式１）

（私事渡航届出書）

　　　年　　月　　日

　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　

私 事 渡 航 に つ い て

　このたび，下記のとおり海外渡航をすることを届け出ます。

　なお，渡航先，渡航の目的，期間は変更しないとともに，この海外渡航は休暇（年次有給休暇，特別休暇）の範囲内で行います。

記

（日程）

	年 月 日
	発着地名（国名）
	訪　問　先
	滞在日数
	目　　的

	
	
	
	総日数
　 日
	


（渡航費用の出所）

（渡航後の国内連絡先及び本人との関係）

　　住所　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係（　　　　）

　　氏名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　TEL（　　　　－　　　－　　　　）

（備考）
香川大学教職員として、海外の企業・大学研究機関等を訪問する場合は、上記日程に訪問日・企業等名称を記載してください。

（様式１）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【記入例】
（私事渡航届出書）
　令和４年　○月　○日

　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　　名　　○○学部教授
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　研究太郎　　　　　

私 事 渡 航 に つ い て

　このたび，下記のとおり海外渡航をすることを届け出ます。

　なお，渡航先，渡航の目的，期間は変更しないとともに，この海外渡航は休暇（年次有給休暇，特別休暇）の範囲内で行います。

記

（日程）

	年 月 日
	発着地名（国名）
	訪　問　先
	滞在日数
	目　　的

	令和
4. 4.28

　〃

4. 5. 1

　〃

4. 5. 4

4. 5. 5
	大 阪 発（日本）

ｼ ｶ ｺﾞ着（ｱﾒﾘｶ）

　〃　発（ 〃 ）

ﾛﾝﾄﾞﾝ着（ｲｷﾞﾘｽ）

　〃　発（ 〃 ）

大 阪 着（日本）
	ｼｶｺﾞ市内

　ﾛﾝﾄﾞﾝ市内
	（1）

　2

　3

（2）

総日数
8 日
	　観光のため

移動のみの日は，

(　)で囲んで下

さい。

←


（渡航費用の出所）　　　私費
（渡航後の国内連絡先及び本人との関係）

　　住所　　香川県高松市幸町１－１　　　　　　　渡航者との関係（　　妻　　）

　　氏名　　研究花子　　　　　　　　　　　　　　TEL（０８７－８３２－１３１８）

（備考）　　　↑

	必ず連絡の取れる者及びその

連絡先を記入して下さい。


（様式２）

（私事渡航変更届出書）

　　　年　　月　　日

　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　　名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　　　　　　　　　　

私 事 渡 航 の 変 更 に つ い て

　下記のとおり変更することを届け出ます。

記

（変更後の日程）

	年 月 日
	発着地名（国名）
	訪　問　先
	滞在日数
	目　　的

	
	
	
	総日数
　 日
	


（変更事項）

（変更理由）

（様式２）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【記入例】

（私事渡航変更届出書）

　令和４年　○月　○日
　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　職　　名　　○○学部教授
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　名　　研究太郎　　　　　

私 事 渡 航 の 変 更 に つ い て

　下記のとおり変更することを届け出ます。

記

（変更後の日程）

	年 月 日
	発着地名（国名）
	訪　問　先
	滞在日数
	目　　的

	令和

4. 4.28

　〃

4. 5. 1

　〃

4. 5. 5

4. 5. 6
	大 阪 発（日本）

ｼ ｶ ｺﾞ着（ｱﾒﾘｶ）

　〃　発（ 〃 ）

ﾛﾝﾄﾞﾝ着（ｲｷﾞﾘｽ）

　〃　発（ 〃 ）

大 阪 着（日本）
	ｼｶｺﾞ市内

　ﾛﾝﾄﾞﾝ市内
	（1）

　2

　4

（2）

総日数
9 日
	　観光のため


（変更事項）

　　　　　　　　渡航期間　令和4年4月28日～令和4年5月5日のところ

　　　　　　　　　　　　　令和4年4月28日～令和4年5月6日に変更

（変更理由）

　　　　　　　　帰国便の出発を1日延期したため。

（様式３）

海 外 研 修 （ 変 更 ） 願

	　　年　　月　　日　

　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属・職名

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　名　　　　　　　　　　　　　

　国立大学法人香川大学職員就業規則第６４条第２項の規定に基づき，下記のとおり研修

に従事することを御承認願います。

	研修目的・内容及

び職務との関連等
	

	研修目的国
	
	経由国
	

	研　修　期　間
	　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日

	研修日程
	裏面又は別紙のとおり

	費用の出所
	渡　　航　　費
	滞　　在　　費

	
	
	

	不在中の職務補充等の処置
	

	渡航後の国内連絡先及び本人との関係
	住所

　　　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係（　　　）

氏名　　　　　　　　　　　　　TEL（　　　－　　　－　　　　）

	変更事項及び変更理由

(変更願の場合のみ)
	

	　　　　　　年　　月　　日

　上記願出のとおり承認する。

	部局長等
	事務(部)長
	課長
	課長補佐
	専門員
	係長
	取扱者

	
	
	
	
	
	
	

	出勤簿登載
	備　考
	

	有
	
	


（様式３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【記入例】
海 外 研 修 （ 変 更 ） 願

	令和４年　○月　○日　

　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属・職名　　○○学部教授
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　名　　研究太郎　　　　　　　

　国立大学法人香川大学職員就業規則第６４条第２項の規定に基づき，下記のとおり研修

に従事することを御承認願います。

	研修目的・内容及

び職務との関連等
	○○における○○に関する現地視察及び資料収集　←研修内容等は簡潔　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　に記入して下さい

この海外研修において○○することは････であり， ←職務内容（専攻科
教育･研究面に多大な効果をもたらすものと考え　　 目等）との関連性
られる。　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　に留意して下さい

	研修目的国
	　アメリカ合衆国

　連合王国
	経由国
	(航空機乗継のために発着する空港の所在国を記入）

	研　修　期　間
	令和4年　４月２８日　～　令和4年　５月　５日

	研修日程
	裏面又は別紙のとおり

	費用の出所
	渡　　航　　費
	滞　　在　　費

	
	財団法人○○研究所
	寄附金

	不在中の職務補充等の処置
	学部と大学院の授業は，渡航後，集中して実施する。

○○委員会委員の職務については，不在中，○○教員に依頼し支障のないようにする。

	渡航後の国内連絡先及び本人との関係
	住所　香川県高松市幸町１－１
　　　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係（　妻　）

氏名　研究花子　　　　　　　　TEL（０８７－８３２－１３１８）

	変更事項及び変更理由

(変更願の場合のみ)
	　　　↑

必ず連絡が取れる者と連絡　　　　　　　　授業・その他の職務について不在中支障

先を記入して下さい　　　　　　　　　　　のないことを具体的に記入して下さい

	　　　　令和　　年　　月　　日

　上記願出のとおり承認する。

	部局長等
	事務(部)長
	課長
	課長補佐
	専門員
	係長
	取扱者

	
	
	
	
	
	
	

	出勤簿登載
	備　考
	

	有
	
	


（様式３）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【研修期間を変更する場合の記入例】
海 外 研 修 （ 変 更 ） 願

	令和４年　○月　○日　

　　香 川 大 学 長　　殿

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　所属・職名　　○○学部教授
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏　　　名　　研究太郎　　　　　　　

　国立大学法人香川大学職員就業規則第６４条第２項の規定に基づき，下記のとおり研修

に従事することを御承認願います。

	研修目的・内容及

び職務との関連等
	　　　以下変更事項以外は変更前と同じ。

　　　　　↑

　各学部等庶務担当で承認済み研修願を確認の上，日程表を添付の上提出して下さい

	研修目的国
	
	経由国
	

	研　修　期　間
	令和4年　４月２８日　～　令和4年　５月　６日

	研修日程
	裏面又は別紙のとおり

	費用の出所
	渡　　航　　費
	滞　　在　　費

	
	
	

	不在中の職務補充等の処置
	

	渡航後の国内連絡先及び本人との関係
	住所

　　　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係（　　　）

氏名　　　　　　　　　　　　　TEL（　　　－　　　－　　　　）

	変更事項及び変更理由

(変更願の場合のみ)
	　研修期間　令和4年４月２８日～令和4年５月５日のところ

　　　　　　令和4年４月２８日～令和4年５月６日に変更

　帰国の航空便の出発が天候悪化のため１日順延したため。

	　　　　令和　　年　　月　　日

　上記願出のとおり承認する。

	部局長等
	事務(部)長
	課長
	課長補佐
	専門員
	係長
	取扱者

	
	
	
	
	
	
	

	出勤簿登載
	備　考
	

	有
	
	


（変更のある事項のみ記入して下さい）

（様式４）

海 外 渡 航 調 書

	氏　　名
	所　　属　・　職　　名

	
	

	渡航後の国内連絡先及び本人との関係
	住所

　　　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係（　　　）

氏名　　　　　　　　　　　　　TEL（　　　－　　　－　　　　）

	渡航目的
	

	渡航内容及び職務との関連性
	

	渡航目的国
	
	経由国
	

	渡航期間
	　　年　　月　　日　～　　　年　　月　　日

	渡航日程
	裏面又は別紙のとおり

	費用の出所
	渡　　航　　費
	滞　　在　　費

	
	
	

	不在中の職務補充等の処置
	


(外国出張・休職渡航)

添付書類

　１　渡航の必要性を明らかにする書類（招へい状等）

　２　経費の負担を明らかにする書類

（様式４）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【記入例】
海 外 渡 航 調 書

	氏　　名
	所　　属　・　職　　名

	研究太郎
	○○学部・教授

	渡航後の国内連絡先及び本人との関係
	住所　香川県高松市幸町１－１
　　　　　　　　　　　　　　　渡航者との関係（　妻　）

氏名　研究花子　　　　　　　　TEL（０８７－８３２－１３１８）

	渡航目的
	○○シンポジウム出席及び○○に関する調査・研究のため

　　　　　　　　　　　　　　　　　　↑

　　　　　　　　　　　　　　 主目的を簡潔に記入し，具体的事項は，

日程表の用務欄に記入して下さい。

	渡航内容及び職務との関連性
	○○シンポジウムに出席し，○○について発表する。また，○○に関し，○○教授と意見交換を行う。・・・・・することは，教育・研究面に多大な効果をもたらすものと考えられる。

　　　　　　↑

　職務内容（専攻科目等）と渡航内容との関連性に留意し，

目的・効果等を簡潔に記入して下さい。

	渡航目的国
	アメリカ合衆国

フランス共和国
	経由国
	連合王国

	渡航期間
	令和4年　４月２８日　～　令和4年　５月　５日

	渡航日程
	裏面又は別紙のとおり

	費用の出所
	渡　　航　　費
	滞　　在　　費

	
	寄附金
	寄附金

	不在中の職務補充等の処置
	学部と大学院の授業は，渡航後，集中して実施する。

○○委員会委員の職務については，不在中，○○教員に依頼し支障のないようにする。　　　　　　↑

授業・その他の職務について，不在中，支障のないことを具体的に記入して下さい。


(外国出張・休職渡航)

添付書類

　１　渡航の必要性を明らかにする書類（招へい状等）

　２　経費の負担を明らかにする書類

（様式５）

日　　　程　　　表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（ 香川大学・　　 　）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（　　　　　　　　　）

	年 月 日
	発着地名（国名）
	訪　問　先
	滞在日数
	用　　務

	
	
	
	総日数
 日
	


（様式５）　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　【記入例】
日　　　程　　　表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（ 香川大学・ 教授  ）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　氏名を記入　　　（ 研究　太郎   　　）

	年 月 日
	発着地名（国名）
	訪　問　先
	滞在日数
	用　　務

	令和
4. 4.28

　〃

4. 5. 1

　〃

　〃

　〃

4. 5. 4

4. 5. 5
	大 阪 発（日本）

ｼ ｶ ｺﾞ着（ｱﾒﾘｶ）

　〃　発（ 〃 ）

ﾛﾝﾄﾞﾝ着（ｲｷﾞﾘｽ）

　〃　発（ 〃 ）

パ リ 着（ﾌﾗﾝｽ）

　〃　発（ﾌﾗﾝｽ）

大 阪 着（日本）

公用旅券請求の場合は,発着地名欄に便名と時間を記入して下さい。

例

大 阪 発（日本）

09:45 ANA100便
	○○大学

○○研究所


研修事項または用務のない日は（　）で囲んで下さい。
	（1）

　2

（1）

　2

（2）

総日数
8 日
	　　　　　　職名を記入

(研修の場合は,研修目的を記入)

○○シンポジウムに出席

（航空機乗継）

○○についての調査

○○教授との意見交換

　　　　↑

様式３の研修目的・内容または様式４の渡航目的により，訪問先別に具体的に記入して下さい。


